
 

 

(ราง) Flow Chart ข้ันตอนการดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (สิทธิบตัร/อนุสิทธิบัตร) 

1. วัตถุประสงค : เพ่ืออำนวยความสะดวกใหบุคลากรกรมอนามัย ดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญาในนามกรมอนามัย 
2. แผนภูมิการทำงาน 

หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการนับจากวันท่ีเจาหนาท่ีไดรับเรื่อง 

      Flow Chart ข้ันตอนการดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสิน 
                 ทางปญญา (สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร) 

วันท่ีเริ่มใชเอกสาร : ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

ผูจัดทำ : กลุมสนับสนุนการพัฒนาวิชาการ ผูอนุมัติ : ประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ 

ลำดับ ข้ันตอนการดำเนินการ จุดควบคุม วันทำการ ผูรับผิดชอบ 

1 

 ผูสรางสรรคผลงานกรอกขอมลูตาม
แบบฟอรมท่ีกำหนด พรอมเอกสารแนบ 
และตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน 
ของเอกสาร 

1 - 5 วัน 

ผูสรางสรรค
ผลงาน 

(สำนัก/กอง/
ศูนย) 

 

2 

 พิจารณาความถูกตอง ครบถวนของเอกสาร 
หากไมครบถวนดำเนินการตดิตามรวบรวม
ใหครบถวน 

1 - 5 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

3 

 1. รวบรวมเอกสาร 
2. ทำบันทึกเสนออธิบด/ีผูแทนท่ีไดรับ
มอบหมาย ลงนามในเอกสาร 
 
 

1 - 5 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

 

4 

 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร  
เพ่ือยื่นขอจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา  

2 ชม. 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

 

5 

 หากมีคำสั่งแกไขสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ผูสรางสรรคผลงานดำเนินการแกไขเพ่ิมเติม
ตามระยะเวลา 90 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับ
หนังสือแจง 

90 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

6 

 ทำบันทึกขอความแจงผูสรางสรรคผลงาน 

1 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

รวมระยะเวลา  106 วัน 2 ชม. 

ผูสรางสรรคผลงาน 

(สำนัก/กอง/ศูนย) 

สกท. รวบรวมเอกสารในการยื่นจดทรพัยสินฯ 

 เสนอ อธิบด ีลงนาม 

สกท. พิจารณาความ

ครบถวนของเกสารตาม

แบบฟอรมที่กำหนด 

สกท. เปนตัวแทนกรมอนามัย 

ยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 

สกท. ติดตามความกาวหนาในการยื่นขอจดทรัพยสินฯ 

รายงานผลการขอสิทธิบตัร/อนุสิทธบิตัร 

ปรับปรุงแกไข 



 

 

ข้ันตอนการดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร) 

การจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร) 
1. ผูสรางสรรคผลงาน (สำนัก/กอง/ศูนย) 

1.1 ผูสรางสรรคผลงานกรอกขอมูลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด (ตามเอกสารแนบทาย) 
1.2 ผูสรางสรรคผลงานตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของเอกสารประกอบการขอยื่นจดทรัพยสิน 

                ทางปญญา โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1.2.1 บันทึกขอความถึงสำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิขอใหดำเนินการดานทรัพยสินทางปญญา 
1.2.2 แบบฟอรมคำขอรบัสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรแบบ สป/สผ/อสป/001-ก และเอกสารแนบ

ประกอบดวย รายละเอียดการประดิษฐ, บทสรุปการประดิษฐ, ขอถือสิทธิ, รูปเขียน(ถามี) 
1.2.3 หนังสือสัญญาโอนสิทธิ จำนวน 2 ฉบับ / เรื่อง (เพ่ือโอนสิทธเิปนของกรมอนามัย) 
1.2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประดิษฐ โดยรับรองสำเนาถูกตอง 

2. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิพิจารณาความครบถวนของเอกสารตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
2.1 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารประกอบการขอยื่นจดทรัพยสินทางปญญา ดังนี้ 

1. แบบฟอรมคำขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรแบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
2. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ จำนวน 2 ฉบับ (เพ่ือใหผลงานเปนของกรม) 
3. รายละเอียดการประดิษฐ/บทสรุปการประดิษฐ/ขอถือสิทธิ 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประดิษฐ โดยรับรองสำเนาถูกตอง 

3. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิรวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา เสนอ อธิบด ีลงนาม ดังนี้ 
3.1 บันทึกขอความประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ ลงนามหนังสือเพ่ือเสนออธิบดีกรมอนามัย 
3.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาบัตรขาราชการอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
3.3 สำเนาหนังสือแตงตั้งอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
3.4 สำเนาคำสั่งแตงตั้งหนวยงาน กรมอนามัย 
3.5 เอกสารการยื่นจดทรัพยสินทางปญญาตามขอ 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4 

4. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิเปนตัวแทนกรมอนามัยยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 
 ผูแทนสำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดำเนินการยื่นจดทรัพยสินทางปญญา ณ กรมทรัพยสินทางปญญา   
    กระทรวงพาณิชย จังหวัดนนนทบุรี 
5. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิติดตามความกาวหนาในการยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 

 5.1 ติดตามความกาวหนาในการยื่นจดทรัพยสินทางปญญาผานเว็บไซต   
            กรมทรัพยสินทางปญญา หัวขอระบบสืบคนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร  

5.2 หากมีคำสั่งแกไขสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จากกรมทรัพยสินทางปญญาดำเนินการ ดังนี้ 
5.2.1 ตรวจสอบคำขอท่ีสั่งแกไขและเสนอผูบังคับบัญชาทราบ 
          - ดำเนินการตรวจสอบหนังสือแจงการแกไขเพ่ิมเติมจากกรมทรัพยสินทางปญญาวาตรง 
กับผลงานเรื่องใดและเสนอตอผูบังคับบัญชารับทราบ 
5.2.2 แจงผูสรางสรรคผลงานทราบ เพ่ือดำเนินการแกไขภายในระยะเวลา 90 วัน 
         - บันทึกขอความถึงผูสรางสรรคผลงานขอใหดำเนินการแกไขฯ ประธานคณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิ ลงนาม  
        - ผูสรางสรรคผลงานดำเนินการแกไขภายในระยาเวลา 90 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือ
แจง หากแกไขไมทันตามกำหนดเวลาสามารถผอนผันได 2 ครั้ง (ครั้งท่ี 1 ผอนผันได 90 วัน  
ครั้งท่ี 2 ผอนผันได 30 วัน) 

 



 
 
 

การจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร) (ตอ) 
  5.2.3 สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิพิจารณาความถูกตอง ครบถวนของเอกสารการขอแกไข  
           เพ่ิมเติม 

         - ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารในรายละเอียดการแกไขวาเปนไปตามคำสั่ง
ของกรมทรัพยสินทางปญญาหรือไม (หากมีการปรับแกไขจะสงกลับไปยังผูสรางสรรคผลงาน) 
5.2.4 สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิรวบรวมเอกสารการแกไข เสนอ อธิบดี ลงนาม ดังนี้ 

- บันทึกขอความประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ ลงนามหนังสือเพ่ือเสนออธิบดี 
กรมอนามัย 
      - แบบฟอรมคำขอแกไข แบบ สป/สผ/อสป/003 - ก พรอมแนบรายละเอียดท่ีแกไขแลว 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาบัตรขาราชการอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
- สำเนาหนังสือแตงตั้งอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
- สำเนาคำสั่งแตงตั้งหนวยงาน กรมอนามัย 

5.2.5 สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิเปนตัวแทนกรมอนามัยยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 
ดำเนินการยื่นเอกสารขอแกไขเพ่ิมเติม ณ กรมทรัพยสินทางปญญา กระทรวงพาณิชย   
จังหวัดนนนทบุรี 

6. รายงานผลการขอสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร พรอมบันทึกลงฐานขอมูล 
 6.1 บันทึกขอความแจงผลการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 6.2 เพ่ิมขอมูลในทำเนียบผลงานท่ีจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา 


