
 

 

(ราง) Flow Chart ข้ันตอนการดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (ลิขสิทธิ)์ 

1. วัตถุประสงค : เพ่ืออำนวยความสะดวกใหบุคลากรกรมอนามัย ดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญาในนนามกรมอนามัย 
2. แผนภูมิการทำงาน 

หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการนับจากวันท่ีเจาหนาท่ีไดรับเรื่อง 

 

      Flow Chart ข้ันตอนการดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสิน 
                 ทางปญญา (ลิขสิทธิ์) 

วันท่ีเริ่มใชเอกสาร : ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

ผูจัดทำ : กลุมสนับสนุนการพัฒนาวิชาการ ผูอนุมัติ : ประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒ ิ

ลำดับ ข้ันตอนการดำเนินการ จุดควบคุม วันทำการ ผูรับผิดชอบ 

1 

 ผูสรางสรรคผลงานกรอกขอมลูตาม
แบบฟอรมท่ีกำหนด พรอมเอกสารแนบ 
และตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน 
ของเอกสาร 

1 - 5 วัน 

ผูสรางสรรค
ผลงาน 

(สำนัก/กอง/
ศูนย) 

 

2 

 พิจารณาความถูกตอง ครบถวนของเอกสาร 
หากไมครบถวนดำเนินการตดิตามรวบรวม
ใหครบถวน 

1 - 5 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

3 

 1. รวบรวมเอกสาร 
2. ทำบันทึกเสนออธิบดี ลงนามในเอกสาร 
 
 

1 - 5 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

 

4 

 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร  
เพ่ือยื่นขอจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา  

2 ชม. 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

 

5 

 หากมีคำสั่งแกไขสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ผูสรางสรรคผลงานตองดำเนินการแกไข
เพ่ิมเตมิตามระยะเวลาภายใน 30 วัน 
นับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง หากไมแกไข
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด จะถูกยกเลิกคำขอ 

30 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

6 

 ทำบันทึกขอความแจงผูสรางสรรคผลงาน 

1 วัน 

กลุมสนับสนุน
การพัฒนา

วิชาการ(งาน
จัดการความรู
และนวัตกรรม) 

รวมระยะเวลา  46 วัน 2 ชั่วโมง 

รายงานผลการขอลิขสิทธิ ์ 

สกท. ติดตามความกาวหนาในการยื่นขอจดฯ 

สกท. เปนตัวแทนกรมอนามัย 

ยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 

สกท. รวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบยีน  
เสนอ อธิบดีลงนาม 

สกท. พิจารณาความ
ครบถวนของเอกสาร

ตามแบบฟอรมท่ี
 

ผูสรางสรรคผลงาน 
(สำนัก/กอง/ศูนย) 

ปรับปรุงแกไข 



 

 

ข้ันตอนการดำเนินการจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (ลิขสิทธิ์) 

การจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (ลิขสิทธิ์) 

1. ผูสรางสรรคผลงาน (สำนัก/กอง/ศูนย) 
1.1 ผูสรางสรรคผลงานกรอกขอมูลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด (ตามเอกสารแนบทาย) 
1.2 ผูสรางสรรคผลงานตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของเอกสารประกอบการขอยื่นจดทรัพยสิน 

                ทางปญญา โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1.2.1 บันทึกขอความถึงสำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิขอใหดำเนินการดานทรัพยสินทางปญญา 
1.2.2 แบบฟอรมคำขอแจงขอมูลลิขสิทธิ์ ลข.01 
1.2.3 หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์ จำนวน 2 ฉบับ / เรื่อง (เพ่ือโอนลิขสิทธิ์เปนของกรมอนามัย) 
1.2.4 หนังสือรับรองความเปนเจาของงานลิขสิทธิ์ (อธิบดีกรมอนามัยลงนาม) 
1.2.5 ตวัอยางงานอันมีลิขสิทธิ์ เชน 
         - กรณีผลงานประเภท โปรแกรมคอมพิวเตอรตองแนบ Source code หรือ CD 
         - กรณีผลงานประเภท งานวรรณกรรม วิจัย ตองแนบ บทความ หนังสือ สิ่งเขียน หรือวิจัย

ฉบับสมบูรณ (ไฟล PDF และ ไฟล Word) 
         - กรณีผลงานประเภท โปรแกรม/สูตรอาหาร ตองแนบรายละเอียด หรือคูมือสูตรอาหาร 
1.2.6 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูสรางสรรคผลงานและผูสรางสรรครวมทุกคน  

โดยรับรองสำเนาถูกตอง 

2. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิพิจารณาความครบถวนของเอกสารตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 
2.1 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารประกอบการขอยื่นจดทรัพยสินทางปญญา ดังนี้ 

1. แบบฟอรมคำแจงขอมูลลิขสิทธิ์ ลข.01 
2. หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์ จำนวน 2 ฉบับ / เรื่อง (เพ่ือโอนลิขสิทธิ์เปนของกรมอนามัย) 
3. หนังสือรับรองความเปนเจาของงานลิขสิทธิ์ 
4. ตัวอยางงานอันมีลิขสิทธิ์ 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูผูสรางสรรคผลงานและผูสรางสรรครวมทุกคน  

โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
3. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิรวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา เสนอ อธิบด ีลงนาม ดังนี้ 

3.1 บันทึกขอความประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ ลงนามหนังสือเพ่ือเสนออธิบดีกรมอนามัย 
3.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาบัตรขาราชการอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
3.3 สำเนาหนังสือแตงตั้งอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
3.4 สำเนาคำสั่งแตงตั้งหนวยงาน กรมอนามัย 
3.5 เอกสารการยื่นจดทรัพยสินทางปญญาตามขอ 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4, 1.2.5, 1.2.6  

4. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิเปนตัวแทนกรมอนามัยยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 
 ผูแทนสำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิดำเนินการยื่นจดทรัพยสินทางปญญา ณ กรมทรัพยสินทางปญญา   
    กระทรวงพาณิชย จังหวัดนนนทบุรี 

5. สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิติดตามความกาวหนาในการยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 
 5.1 ติดตามความกาวหนาในการยื่นจดทรัพยสินทางปญญา   

 
 
 
 



 
 
 

การจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา (ลิขสิทธิ์) (ตอ) 

5.2 หากมีคำสั่งแกไขลิขสิทธิ์ จากกรมทรัพยสินทางปญญา ดำเนินการ ดังนี้ 
5.2.1 ตรวจสอบคำขอท่ีสั่งแกไขและเสนอผูบังคับบัญชาทราบ 
          - ดำเนินการตรวจสอบหนังสือแจงการแกไขเพ่ิมเติมจากกรมทรัพยสินทางปญญาวาตรง 
กับผลงานเรื่องใดและเสนอตอผูบังคับบัญชารับทราบ 
5.2.2 แจงผูสรางสรรคผลงานทราบ เพ่ือดำเนินการแกไขภายในระยะเวลา 30 วัน 
         - บันทึกขอความถึงผูสรางสรรคผลงานขอใหดำเนินการแกไขฯ ประธานคณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิ ลงนาม  
        - ผูสรางสรรคผลงานดำเนินการแกไขภายในระยาเวลา 30 วันทำการ นับตั้งแตวันท่ีไดรับ
หนังสือแจง หากไมแกไขภายในระยะเวลาท่ีกำหนด จะถูกยกเลิกคำขอ 

  5.2.3 สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิพิจารณาความถูกตอง ครบถวนของเอกสารการขอแกไข  
  เพ่ิมเติม 

         - ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารในรายละเอียดการแกไข เปนไปตามคำสั่ง
ของกรมทรัพยสินทางปญญาหรือไม (หากมีการปรับแกไขไมถูกตองจะสงกลับไปยังผูสรางสรรค
ผลงาน) 
5.2.4 สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิรวบรวมเอกสารการแกไข เสนอ อธิบดี โดยมีเอกสาร
ประกอบ ดังนี้ 

- บันทึกขอความประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ ลงนามหนังสือเพ่ือเสนออธิบดี 
                        กรมอนามัย 

      - แบบฟอรมคำขอแกไขพรอมแนบรายละเอียดท่ีแกไขแลว 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาบัตรขาราชการอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
- สำเนาหนังสือแตงตั้งอธิบดีกรมอนามัย โดยรับรองสำเนาถูกตอง 
- สำเนาคำสั่งแตงตั้งหนวยงาน กรมอนามัย 

5.2.5 สำนักคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิเปนตัวแทนกรมอนามัยยื่นจดทรัพยสินทางปญญา 
ดำเนินการยื่นเอกสารขอแกไขเพ่ิมเติม ณ กรมทรัพยสินทางปญญา กระทรวงพาณิชย 

จังหวัดนนนทบุรี 
6. รายงานผลการขอลิขสิทธิ์  
 6.1 บันทึกขอความแจงผลคำขอแจงขอมูลลิขสิทธิ์ 
 6.2 เพ่ิมขอมูลในทำเนียบผลงานท่ีจดทะเบียนทรัพยสินทางปญญา 
 


